Zatwierdzona Uchwalg Zarzqdu nr 37/E/2018

POLITYKA RACHUNKOWOSCI W POLSKIM ZWIAZKU PLYWACKIM
UCHWALONA PRZEZ ZARZAD PZP dnia 24.10.2018r.

Dziatajgc w oparciu o przepisy art.10 ust.1 i 2 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz.1223 ze zm.) oraz w zakresie w jakim ustawa
daje jednostkom wybor Polski Zwigzek Ptywacki wybiera i stosuje nastepujgce rozwigzania
w zakresie rachunkowosci :

I. Rok obrotowy i okres sprawozdawczy

1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

. Rok obrotowy dzieli sie na nastepujgce okresy sprawozdawcze:

roczne — sporzgdzane jest sprawozdanie finansowe w terminie do 31.03. nastepnego roku
po zakohczeniu roku obrotowego;

miesieczne — dla celéw sporzgdzania deklaracji podatkowych, z czego 11 miesiecy
zamykanych jest do dnia 20 kolejnego miesigca, a ostatni 12 miesigc zamykany jest w
terminie trzech miesiecy od dnia zakonczenia roku obrotowego. Ostateczne
zamkniecie ksigg rachunkowych powinno nastgpi¢ najpdzniej w ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w jezyku polskim i walucie polskiej.

. Ksiegi rachunkowe
. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przez firme ,Ustugi Ksiegowe Izabela Krzyzecka”

. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w formie komputerowej, przy pomocy programu

finansowo-ksiegowego ,FIRMAWIN” ztozonego z nastepujgcych elementéw:

— System finansowo-ksiegowy

— System obstugujacy sprzedaz

— System do obstugi kas walutowych

— System do obstugi srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
przeksiegowan seryjnych.

Program ten jest wykorzystywany przy prowadzeniu ksigg rachunkowych od dnia
01.01.2016 roku.

. Rozliczenia z tytutu wynagrodzen za prace i umow zlecen prowadzone sg przy uzyciu

programu kadrowo-ptacowego ,FIRMA” od dnia 01.01.1999 roku.

Rozliczenia z Ministerstwem Finansow prowadzone sg przy uzyciu programu ,JPK” od
dnia 01.01.2017 roku.

. Rozliczenia z Ministerstwem Sportu i Turystyki prowadzone sg przy uzyciu programu ,PZ-

Sport” od 01.01.2016 roku.

. Zestawienie obrotdw i sald kont ksiegi gtéwnej za rok obrotowy sporzgdza sie nie pdzniej

niz do dnia 30 marca nastepnego roku.

Podstawg zapisbw w ksiegach rachunkowych jest oryginat dowodu ksiegowego.
W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodow
zrodtowych przyjmuje sie do stosowania dowdd zastepczy w postaci dokumentu
poswiadczajgcego przyjecie dostawy Ilub wykonanie ustugi, wystawionego przez
uprawniong osobe, sprawdzonego i podpisanego przez kierownika witasciwego dziatu
oraz akceptowanego przez Zarzad Zwigzku.
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8. Sprawozdanie zawiera dane dotyczace jednostki.

9. Sprawozdanie finansowe obejmuje zakres ustalony w zatgczniku nr 6 do ustawy
0 rachunkowosci.

PZP spetniajgc kryteria ustawowe, warunkujgce stosowanie uproszczen w rachunkowosci,
dokonato wyboru nastepujgcych uproszczen do wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia
wyniku finansowego:

- zgodnie z art. 37 ust.10 ustawy nie ustala sie odroczonego podatku dochodowego,

- zgodnie z art. 28b) ust.1 ustawy nie stosuje sie przepisdow rozporzgdzenia o instrumentach

finansowych, co stanowi podstawe do wyceny naleznosci w kwocie wymaganej zaptaty.

10. Do archiwizowania zbiorow ksiegowych stosuje sie nastepujgce rozwigzania:

A. Posta¢ w jakiej archiwizuje sie i okres przechowywania:

- dowody ksiegowe — 5 lat,

- w tym dowody zakupu (budowy) srodkow trwatych i zakupu wartosci niematerialnych
i prawnych — przez caty okres ich amortyzowania,

- ksiegi rachunkowe — 5 lat,

- listy ptac, karty wynagrodzeh pracownikow bagdz ich odpowiedniki — 50 lat od
zakonczenia pracy,

- zatwierdzone sprawozdanie finansowe podlega trwatemu przechowywaniu.

B. Miejsce archiwizowania: Polski Zwigzek Plywacki Warszawa, Marymoncka 34.

C. W zakresie ochrony zbiorow ksiegowych stosuje sie nastepujgce rozwigzania:
- ochrona dostepu do systemu:

e niekorzystanie z systemu przez osoby nieupowaznione lub nieuprawnione,

e zabezpieczenie przed nieupowaznionym wtargnieciem do pomieszczen —
odpowiednie drzwi,

¢ Srodki identyfikacji uzytkownikdw uruchamiajgcych komputery — hasta,

- ochrona systemu przed uszkodzeniem:

przeglady i biezacg konserwacje sprzetu komputerowego,

konserwacje standardowego oprogramowania,

ochrone przed wirusami komputerowymi,

wspotpraca z zewnetrznym serwisantem, ktora wykluczy dtugotrwate przerwy w
pracy systemu,

- ochrona przechowywanych zbioréw i dowoddw ksiegowych:

e przekazywania zbioréw i dowoddéw do archiwum,
e tworzenie kopii w postaci przeniesienia informacji ksiegowych na zewnetrznych
nosnikach.

lll. Do wartosci niematerialnych i prawnych stosuje sie¢ nastepujace rozwigzania:

1. Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie wartosci niematerialne i prawne
o wartosci poczatkowej wynoszacej co najmniej 10 000,00 zt.

2. Amortyzacje wartosci niematerialnych i prawnych rozpoczyna sie od miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym wartosci niematerialne i prawne przyjeto do
uzywania.



Zatwierdzona Uchwalg Zarzqdu nr 37/E/2018

3. Wartosci sktadnikow majgtku majgcych cechy wartosci niematerialnych i prawnych
o wartosci wyzszej niz 1 500,00 zt, a nieprzekraczajgcej kwoty 9 999,99zt zalicza sie do
kosztow biezgcej dziatalnosci operacyjnej. Dla tych warto$ci pracownik dziatu organizaciji
PZP prowadzi ewidencje ilosciowg wyposazenia.

4. Dokumentami ewidencjonujgcymi stan i ruch wartosci niematerialnych i prawnych sa:
o dowody OT — przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych,
o dowody PT — przekazanie wartosci niematerialnych i prawnych,
o dowody LT — likwidacja wartosci niematerialnych i prawnych.

IV. Do srodkéw trwatych stosuje sie nastepujace rozwigzania:

1. Do $rodkow trwatych zalicza sie srodki trwate o wartosci poczgtkowej wynoszacej co
najmniej 10 000,00 zt.

2. Amortyzacje srodkow trwatych o wartoéci powyzej 10 000 zt rozpoczyna sie od miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktorym $rodki trwate przyjeto do uzywania i stosuje sie
przez okres przyjety w przepisach podatkowych i wedlug stawek okreslonych w
przepisach — w ustawie z 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od osob prawnych
metodg liniowa.

3. Sktadniki majatku o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i wartosci
poczatkowej wyzszej niz 1500,00 zt, a rownej lub nizszej niz 9 999,99. zt sg zaliczane
bezposrednio do kosztow zuzycia materiatdw w chwili przekazania ich do uzytkowania,
niezaleznie od okresu ich uzytkowania. Dla tych wartosci pracownik dziatu organizacji
PZP prowadzi ewidencje iloSciowg wyposazenia.

4. Do srodkéw trwatych uzywanych stosuje sie indywidualne stawki amortyzacii.

5. Klasyfikacji umow leasingu srodkow trwatych Zwigzek dokonuje stosujagc zapisy art.3 ust.
6 ustawy o rachunkowosci zgodnie z przepisami podatkowymi.

6. Odpis z tytutu trwatej utraty wartosci - w przypadku kiedy $rodek trwaty przestanie by¢
kontrolowany przez jednostke z powodu jego planowanej likwidacji lub gdy nie przynosi
spodziewanych efektéw ekonomicznych, a takze w przypadku zmiany technologii,
dochodzi do utraty wartosci. W takim przypadku dokonuje sie odpisu aktualizujgcego.
O jego wysokosci decyduje kierownik jednostki, jednak nie moze by¢ ona nizsza od ceny
sprzedazy netto tego srodka trwatego.

W przypadku braku informacji co do ceny sprzedazy, nalezy zastosowa¢ wycene wedtug
wartosci godziwej. W sytuacji gdy ustanie przyczyna, dla ktérej dokonano odpisu z tytutu
trwatej utraty wartosci, dokonuje sie przywrécenia wartosci pierwotnej srodka trwatego.

7. Dokumentami ewidencjonujgcymi stan i ruch srodkow trwatych sg:

dowody OT — przyjecie srodka trwatego,

dowody PT — przekazanie srodka trwatego,

dowody LT — likwidacja srodka trwatego,

dowody MT/MN — zmiana miejsca uzytkowania s$rodka trwatego/przedmiotu
nietrwatego.

8. Dla poszczegdlnych momentow zmian przyjmuje sie nastepujgce daty:

e przyjecie Srodka trwatego w budowie — date zakonczenia $rodka trwatego w
budowie, tzn. protokolarnego przyjecia srodka do uzytkowania. Jezeli faktyczne
przyjecie do uzytkowania nastgpito wczesniej od przyjecia protokolarnego, za date
przyjecia srodka trwatego do ewidencji uwaza sie date przyjecia protokolarnego,

e przyjecie srodka z bezposredniego zakupu — date przyjecia do eksploatacji,
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likwidacja — date zatwierdzenia protokotu likwidacji przez kierownika jednostki,

e nieodptatne przyjecie lub przekazanie — date sporzgdzenia protokotu zdawczo-
odbiorczego,

e przeszacowanie — date urzedowej aktualizacji wyceny srodkow trwatych okreslong
w przepisach,
aktualizacja — date dokonania odpisu aktualizujgcego,

e ujawnienie niedoboru lub nadwyzki — date ujawnienia réznicy inwentaryzacyjnej
wynikajgcej z protokotu komisji,

e sprzedaz — date dokonania sprzedazy,
Zmiana miejsca uzytkowania — date protokotu odbioru przez nowego uzytkownika.

9. Zwigzek dokonuje okresowej weryfikacji ekonomicznej uzytecznosci srodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych /stawki amortyzacyjne/.

10. Srodki trwate i wartosci niematarialne i prawne, ktérych warto$é zostata catkowicie
umorzona, a takze wyposazenie uzywane przez osoby fizyczne i prawne przez okres 60
miesiecy od chwili zakupu zostajg przekazane tym osobom fizycznym/prawnym i zdjete z
ewidencji PZP.

V. Do naleznosci stosuje sie nastepujace rozwigzania:

Naleznosci wycenia sie w kwocie wymagajgcej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznej
wyceny (po pomniejszeniu o odpisy aktualizujgce). Naleznosci na koniec roku obrotowego
podlegajg analizie pod katem ich mozliwosci zaptaty. Na naleznosci watpliwe lub dla ktérych
istniejg przestanki niesciggalnosci tworzone sg odpisy aktualizujgce.

VI. Do zapasow stosuje sie nastepujgce rozwigzania:

Materialy: sprzet i ubiér sportowy, leki, odzywki i pozostate materiaty na dzieh bilansowy
wycenia sie¢ w cenie zakupu réwnoznacznej z ceng nabycia. W ciggu roku w momencie
zakupu materiaty te odnosi sie w ciezar kosztow ,zuzycie materiatéw”, a nastepnie ustala sie
ich stan nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego i koryguje koszty o wartos¢ tego stanu.

VIIl. W zakresie kosztéw dziatalnosci operacyjnej stosuje sie nastepujace rozwigzania:

1. Koszty biezgcej dziatalnosci operacyjnej ewidencjonuje sie na kontach Zespotu 5 —
,Koszty w uktadzie kalkulacyjnym”.

2. W czasie rozlicza sie koszty dziatalnosci operacyjnej w kazdym przypadku gdy okres,
ktérego dotyczg jest diuzszy niz jeden rok obrotowy.

3. Koszty dziatalnoéci operacyjnej dotyczace wiecej niz jednego okresu sprawozdawczego
ale nie wykraczajgce poza rok obrotowy zalicza sie¢ w catosci do kosztow biezgcego
okresu sprawozdawczego.

4. Rezerwy na swiadczenia emerytalne i rentowe — sg szacowane, ale ze wzgledu na
nieistotng kwote nie sg ujmowane w ksiegach

5. Rezerwy na wydatki przysztych okreséw (bierne rozliczenia kosztéw) tworzy sie w razie
potrzeby, zgodnie z planowanymi kosztami zwigzanymi z realizowanymi przez Zwigzek
przychodami.

VIll. Wycena funduszy wlasnych i rozliczen migdzyokresowych przychodéw.

1. W PZP przyjmuje sie metode wyceny funduszy wlasnych w warto$ci nominalne;j.

IX. Wycena aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych
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Transakcje wyrazone w walucie obcej.

Naleznosci w walucie obcej wycenia sie na dzien powstania wedtug $redniego kursu NBP z
ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego ten dzieh zgodnie z art.30 ust.2 p.2) ustawy o
rachunkowosci.

Dla naleznosci zwigzanych z przychodami dziatalnosci statutowej wyrazonych w walucie
obcej np. opfata startowa stosuje zasade wyceny po kursie rzeczywistym tzn. po kursie
banku z dnia wptywu na rachunek bankowy prowadzony w PLN.

Natomiast nie rzadziej niz na dzieh bilansowy naleznosci wycenia sie wedlug $redniego
kursu ogtaszanego dla danej waluty przez NBP na ten dzien.

Zobowigzania na dzien powstania wycenia sie wedlug sredniego kursu NBP z ostatniego
dnia roboczego poprzedzajgcego ten dzieh zgodnie z art.30 ust.2 p.2) ustawy o
rachunkowosci.

Dla zobowigzan zwigzanych z kosztami dziatalnosci statutowej ponoszonymi w walucie obce;j
stosuje sie zasade wyceny po kursie rzeczywistym tzn. po kursie banku z dnia ich zaptaty —
poniesienia wydatku.

Na dzienh bilansowy zobowigzania wycenia sie¢ w kwocie wymagajgcej zaptaty. Zobowigzania
w walucie obcej nie rzadziej niz na dzien bilansowy wycenia sie wedtug sredniego kursu
ogtaszanego dla danej waluty przez NBP na ten dzieh.

Polski Zwigzek Plywacki stosuje zasade wyceny przychodéw i kosztow dziatalnosci
statutowej w walucie obcej jak wyzej opisano, co jest odstepstwem od zasady okreslonej w
art.30 ust.2 ustawy o rachunkowosci, a zgodnie z art.4 ust.1b i ust.4 w.w ustawy odstepstwo
to jest podyktowane specyfikg prowadzonej dziatalnosci Zwigzku i rozliczen dotac;i.

Wycena biezgca srodkéw pienieznych w walucie obcej w kasie walutowej:
1. przyjete do kasy walutowe;j:
- zakupione w banku - przelicza sie po kursie sprzedazy banku obstugujacego Zwigzek,

- pochodzgce z walutowego rachunku bankowego — przelicza sie po kursie kupna (przy
zaptacie naleznosci) albo sprzedazy (jesli walute obcg zakupiono w banku) w zaleznosci od
sposobu pozyskania srodkow pienieznych,

W przypadku przekazania waluty z banku do kasy nie powstajg réznice kursowe.
2. wyptacone z kasy walutowej:
- zaliczki — przelicza sie po kursie sprzedazy banku obstugujgcego Zwigzek z dnia wyptaty

(przy zakupie waluty obcej w banku) lub kursie historycznym, tj. kursie kupna lub sprzedazy
w zaleznosci od sposobu pozyskania srodkow pienieznych.

Rozliczenie zaliczki nastepuje wedilug kursu obowigzujgcego przy wyptacie zaliczki - dotyczy
zaliczek na pokrycie kosztéw podrozy stuzbowych pracownikow i odrecznych zakupow za
granica.

- zwroty zaliczek do kasy — przelicza sie po kursie, jaki zastosowano przy wyptacie zaliczki,

- zwroty niewykorzystanej czesci zaliczek (jesli wptaca sie zwrocone zaliczki do banku) —
przelicza sie po kursie kupna banku obstugujgcego Zwigzek.

Srodki pieniezne zgromadzone w kasie walutowej na dzien bilansowy sg wyceniane po
obowigzujgcym na ten dzieh srednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przez NBP.
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X. Inwentaryzacja

1. Inwentaryzacje rzeczowych sktadnikédw majgtku Zwigzek przeprowadza zgodnie z art. 26
ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz.
1223). na ostatni dzien kazdego roku obrotowego:

1/ $rodkoéw pienieznych w kasie, rzeczowych sktadnikéw majatku obrotowego, srodkéw
trwatych z zastrzezeniem pkt 2, - drogg spisu ich iloSci z natury, wyceny tych ilosci,
porownania tych wartoSci z danymi z ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i
rozliczenia ewentualnych réznic;

2/ srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, naleznosci, pozyczek i zobowigzan
/z zastrzezeniem pkt 3/, oraz powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikow
majgtkowych — drogg uzyskania od bankdéw i kontrahentow potwierdzen prawidtowosci
wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych aktywow oraz wyjasnienia
i rozliczenia ewentualnych réznic.

3/ trudnodostepnych oglagdowi $rodkéw trwatych, naleznosci spornych i watpliwych,
naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw, z tytutlu rozrachunkéw publiczno-
prawnych, a takze nie wymienione poprzednio sktadniki aktywow i pasywédw — drogg
poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
realnej wartosci tych skfadnikéw.

Inwentaryzacje przeprowadza sie rowniez w przypadku zmiany osob odpowiedzialnych za
powierzone im sktadniki majgtkowe, jak réwniez na dzien poprzedzajgcy dzien likwidaciji
jednostki.

XI. Wynik finansowy

1. Wynik finansowy ustala sie na poziomie wyniku netto. Obejmuje wszystkie osiggniete
i przypadajgce na jego rzecz przychody oraz zwigzane z tymi przychodami koszty zgodnie
z zasadami memoriatu, wspotmiernosci przychodow i kosztow oraz ostroznej wyceny.

2. Nie ustala sie odroczonego podatku dochodowego /art.37 ust. 10 ustawy/.
XIl. Wyznaczenie progu istotnosci

Ustala sie, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majagtkowej i finansowej oraz
wyniku Zwigzku jako kwoty istotne traktuje sie te kwoty, ktére przekraczajg 0,5-1 % sumy
bilansowej wynikajgcej ze sprawozdania finansowego za poprzedni okres sprawozdawczy.

Xlll. Zaktadowy plan kont.

Zaktadowy plan kont zawierajgcy wykaz kont ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych oraz
opisujgcy przyjete przez jednostke zasady klasyfikacji zdarzen, stanowi zatgcznik do
niniejszej ,Polityki rachunkowos$ci”.

Prowadzona biezgca aktualizacja kont syntetycznych i analitycznych nie stanowi zmiany
zasad Prowadzona biezgca aktualizacja kont syntetycznych i analitycznych nie stanowi
zmiany zasad (polityki) rachunkowo$ci, wiec nie wymaga wydawania osobnego zarzgdzenia.
Wykaz stosowanych kont syntetycznych i analitycznych bedzie aktualizowany co najmniej
raz na zakonczenie roku obrotowego (polityki) rachunkowosci, wiec nie wymaga wydawania
osobnego zarzgdzenia. Wykaz stosowanych kont syntetycznych i analitycznych bedzie
aktualizowany co najmniej raz na zakonczenie roku obrotowego

XIV. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania i obowigzuje od dnia 01.01.2018 r.

(data i podpis Kierownika jednostki)
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Zatgcznik 1

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

. Wykaz kont ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej) przestawiony jest w zatgczniku
1.1

. Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gtébwnej sg przedstawione w zatgczniku 1.2

Wykaz ksigg rachunkowych oraz wykaz zbioréw stanowigcych ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych, przestawione sg w zatgczniku 1.3

Dokumentacja systemu stuzgcemu ochronie danych i ich zbiorow zawarta
w zatgczniku 1.4
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Zatgcznik 1.1
KONTA KSIEGI GLOWNEJ

SRODKI TRWALE W PZP

SRODKI TRWALE W ,TERENIE”
WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE
UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH
UMORZENIE WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH
KASA

KASA ZAGRANICZNYCH SRODKOW PLATNICZYCH
RACHUNKI BANKOWE BIEZACE
RACHUNEK KART KREDYTOWYCH
POZOSTALE SRODKI PIENIEZNE
ROZRACHUNKI KRAJOWE
ROZRACHUNKI ZAGRANICZNE
ROZLICZENIE VAT Z TYTULU WNT
ROZLICZENIE NALEZNEGO VAT
ROZLICZENIE NALICZONEGO VAT
ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE
ROZRACHUNKI Z TYT.WYNAGRODZEN
ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI
ROZRACHUNKI KART KREDYTOWYCH
ROZRACHUNKI Z SMS-AMI
ROZRACHUNKI IMPREZ

ROZRACHUNKI Z OSOBAMI FIZYCZNYMI
ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI
ROZLICZENIE ZAKUPU

ROZLICZENIE ZAKUPU SR.TRWALYCH
ZAPASY

UMOWA - BUDZET

UMOWY FRKF - SMS-y

UMOWA FRKF - JUNIORZY

UMOWA BUDZET — KADRA NIEPELNOSPRAWNYCH
UMOWA UMOWA FRKF - OSSM-y
UMOWA FRKF - OKOLOBUDZETOWA
UMOWA



508/999/9999/999
509/999/9999/999
551/999/9999/999
640/9999

641/999/9999/999
642/999/9999/999
643/999/9999/999
646/99

647/99
649/999/9999/999
701/99/9

702/99

703/999

704/9

711/99
712/99
734/99
739/99
750/9
752/9
753
754
755/9
764/9
769/9
770/9
771/9
805
821
840/9
842/9
845/9
860
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UMOWY Z FINA
ZADANIA STATUTOWE SZKOLENIOWE ZE SR. WLASNYCH
KOSZTY OGOLNEGO ZARZADU

INNE ROZLICZENIA MIEDZYOKR. Z TYT. NIEZAKONCZONYCH
UStuG
ROZLICZENIA MIEDZYOKR.CZYNNE DLA 501

ROZLICZENIA MIEDZYOKR.CZYNNE DLA 502
ROZLICZENIA MIEDZYOKR.CZYNNE DLA 503
ROZLICZENIA MIEDZYOKR.BIERNE
ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE CZYNNE
ROZLICZENIA MIEDZYOKR.CZYNNE DLA 509

PRZYCHOD Z POZOSTALEJ ODPLATNEJ DZIALALNOSCI
STATUTOWEJ

PRZYCHOD Z ODPLATNEJ DZIALALNOSCI STATUTOWE -
SPRZEDAZ UStUG OPODATKOWANYCH

PRZYCHOD Z NIEODPLATNEJ DZIALALNOSCI STATUTOWE.J -
DOTACJE MSIT

PRZYCHOD Z POZOSTALEJ NIEODPLATNEJ DZIALALNOSCI
STATUTOWEJ

KOSZT WLASNY Z DZIALAL. STATUTOWEJ

KOSZT WEASNY SPRZEDAZY OPODATKOWANEJ
PRZYCHOD ZE SPRZEDAZY MATERIALOW
KOSZT WEASNY MATERIALOW
PRZYCHODY FINANSOWE

ODSETKI BANKOWE

ROZNICE KURSOWE UJEMNE

ROZNICE KURSOWE DODATNIE

KOSZTY FINANSOWE

POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE
POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE
ZYSKI NADZWYCZAJINE

STRATY NADZWYCZAJNE

FUNDUSZ STATUTOWY

ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO
REZERWY NA ZOBOWIAZANIA

REZERWY NA NALEZNOSCI

PRZYCHODY PRZYSZtYCH OKRESOW
WYNIK FINANSOWY
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Zatgcznik 1.2
ZASADY TWORZENIA KONT RODZAJOWYCH

Koszty klasyfikowane sg wg miejsca powstawania. Analityczne konta kosztowe sktadajg sie
z 13 miejsc .Pierwsze trzy miejsca oznaczajg konto syntetyczne; nastepne trzy miejsca
oznaczajg dyscypline lub miejsce szkolenia, nastepne cztery oznaczajg numer zadania; trzy
ostatnie wskazujg na koszt w ujeciu rodzajowym. Cztery miejsca srodkowe uzaleznione sg
w roku obrotowym od przypisanych im zadan /imprez sportowych/.

Trzy ostatnie miejsca tworzy sie z podziatem na nastepujace rodzaje:

000- Wptaty uczestnikow

110- zakup materiatéw biurowych

111- zakup ubiorow i sprzetu sportowego

112- zakup medali, dyploméw, nagrod rzeczowych itp.
113- zakup lekéw i odzywek

114- zakup prasy i ksigzek

115- zakup wydawnictw

116- zakup programow antywirusowych

210- konserwacja srodkow transportu i urzadzen biurowych
220- ustugi remontowe lokalu

230- czynsz i ubezpieczenie lokalu

231- ustugi dozoru mienia

232- nosniki energii

240- ustugi pomiaru czasu

245- serwis komputerowy, spiker itp

250- ustugi medyczne/fizjoterapeutyczne

260- fgcznosc¢ i korespondencja

261- optaty bankowe

270- ustugi inne

271- ustugi prawne

272- biegty rewident

273- pozostate ustugi

274- ustuga ochrony danych osobowych

280- ustugi wynajmu obiektow

290- ubezpieczenia pracownikéw

291- ubezpieczenia zawodnikow

292- ubezpieczenie biura

310- optaty, podatki

410- wynagrodzenia osobowe

420- wynagrodzenia za ustugi wykonywane osobiscie
430- wynagrodzenia z dziatalnosci gospodarcze;j
510- narzuty na wynagrodzenia

810- amortyzacja planowa srodkéw trwatych i wart. niem. i prawnych
910- przejazdy zagraniczne

911- przejazdy krajowe

912- ryczatty samochodowe

913- koszty paliwa

940- wyzywienie i zakwaterowanie

950- $wiadczenia medycyny pracy

960- nagrody trenerow i zawodnikow

962- ryczatty sedziowskie

963- stypendia sportowe

964- wynagrodzenia bezosobowe na imprezach
981- opfata startowa

990- pozostate



KONTA KSIAG POMOCNICZYCH (KOSZTOWE)
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501 - UMOWA BUDZET - SENIORZY

502 - UMOWA FRKF- SMS-y

503 - UMOWA FRKF - JUNIORZY

504 - UMOWA BUDZET — KADRA NIEPELNOSPRAWYCH
505 - UMOWA FRKF - OSSM-y

506 - UMOWA FRKF - OKOLOBUDZETOWA

507 -

508 - UMOWA Z FINA

509 - ZADANIA STATUTOWE ZE SRODKOW WEASNYCH
551 - KOSZTY OGOLNEGO ZARZADU ZE SRODKOW WEASNYCH

l. DOTYCZY WSZYSTKICH KONT KOSZTOWYCH ROZL. DOTACJE MSIT

Ukfad konta

50x/ - umowa

50x/x — rodzaj szkolenia

50x/xxx — dyscyplina lub SMS
50x/xxx/xx — nr pozycji w zat.1 MSIT

50x/xxx/xxxx — indywidualny numer zadania

BOX/XXX/XXXXIXXX — koszt rodzajowy

1. Rodzaj szkolenia

50x/0 — szkolenie indywidualne
502/1 — szkolenie grupowe - SMS
502/2 — szkolenie grupowe — wojewddzkie

2. Dyscyplina lub miejsce szkolenia

50x/001 — ptywanie

50x/002 — pitka wodna

50x/003 — skoki do wody

50x/004 — ptywanie synchroniczne
50x/005 — wody otwarte

501/006 — konto szkolenia indywidualnego
501/007 — konto szkolenia indywidualnego
501/008 — .........

502/101 — konto SMS

502/102 — konto SMS

502/103 — konto SMS

502/104 — .........

502/201 — Szkolenie wojewddzkie - wo. .............
502/202 — Szkolenie wojewddzkie - wo. .............
502/203 — Szkolenie wojewodzkie - woj. .............

502/204 — ...........
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3. Numer pozycji w zatgczniku nr 1 MSIT i nr ind. pozycji kalendarza

50x/xxx/01.
50x/xxx/02.
50x/xxx/03.
50x/xxx/04.
.. — Starty w imprezach mistrzowskich
50x/xxx/06.
50x/xxx/07.
50x/xxx/08.
50x/xxx/09.

50x/xxx/05

50x/xxx/10

50x/xxx/16

50x/000/18

. — Zgrupowania krajowe

. — Zgrupowania zagraniczne

. — Starty w imprezach krajowych

. — Starty w imprezach zagranicznych

. — Stypendia

. — Doszkalanie kadry szkoleniowej

. — Suplementy diety, odzywki itp

. — Zakup i obstuga sprzetu sportowego, specjalistycznego

.. — Badania diagnostyczne i monitoring
50x/xxx/11.
50x/xxx/12.
50x/xxx/13.
50x/xxx/14.

. — Sktadki do organizacji miedzynarodowych
. — Osobowy fundusz ptac

. — Bezosobowy fundusz ptac

. — Dziatalno$¢ gospodarcza

.. — Ubezpieczenia zawodnikow i treneréw
50x/xxx/17.

.—Inne
..— Koszty posrednie

DOTYCZY KONT KOSZTOWYCH ZE SRODKOW WLASNYCH

Uktad konta

50x/xx

No gk wbde

5xx/ — konto gtéwne
50x/x — koszty szkolenia wg uczestnikéw

— koszty ze wzgledu na zrédto finansowania

50x/xxx — dyscyplina

50x/xxx/xx — rodzaj akcji

50x/xxx/xxxx — indywidualny numer zadania
BOX/XXX/XXXX/XxX — koszt rodzajowy

1. Konto gtdéwne

509 — koszty szkolenia
551 — koszty ogbinego zarzgdzania

2. Uczestnicy szkolenia

509/3 — szkolenie zawodnikow

509/4 — szkolenie treneréw

509/5 — szkolenie sedziow

509/600 — koszt szkolenia lat ubiegtych /strata/
509/601 — koszt szkolenia /zwrot do MSIT/
551/600 — koszty zarzadu i komis;ji

551/700 — koszty biura
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3. Zrodio finansowania

509/x0 — koszty finansowane pozostatymi dochodami
509/x1 — koszty finansowane wptatami uczestnikow, ekip zagr. i sponsoréw

4. Dyscyplina

509/xx1 — ptywanie

509/xx2 — pitka wodna

509/xx3 — skoki do wody

509/xx4 — ptywanie synchroniczne
509/xx5 — wody otwarte

509/x11 — masters

5. Rodzaj dziatania

50x/xxx/01.. — Zgrupowania krajowe

50x/xxx/02.. — Zgrupowania zagraniczne

50x/xxx/03.. — Starty w imprezach krajowych
50x/xxx/04.. — Starty w imprezach zagranicznych
50x/xxx/05.. — Starty w imprezach mistrzowskich
50x/xxx/06.. — Stypendia, nagrody

50x/xxx/07.. — Doszkalanie kadry szkoleniowej
50x/xxx/08.. — Suplementy diety, odzywki itp
50x/xxx/09.. — Zakup i obstuga sprzetu sportowego, specjalistycznego
50x/xxx/10.. — Badania diagnostyczne i monitoring
50x/xxx/11.. — Sktadki do organizacji miedzynarodowych
50x/xxx/12.. — Osobowy fundusz ptac

50x/xxx/13.. — Bezosobowy fundusz ptac

50x/xxx/14.. — Dziatalno$¢ gospodarcza

50x/xxx/16.. — Ubezpieczenia zawodnikow i treneréw
50x/xxx/17.. — Inne

50x/xxx/18.. —

50x/xxx/19.. -- Wydawnictwa

551/600/1000 — Zarzad
551/600/2000 — Komisja rewizyjna
551/600/3000 — Zjazd delegatow
551/600/4000 — Biegty rewident
551/600/5000 - Vat nieodliczalny

551/700/0000 — koszty biura
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Zatgcznik 1.3

WYKAZ KSIAG RACHUNKOWYCH

Ksiegi rachunkowe w programie FIRMAwin stanowig:

dziennik gtowny i dzienniki czastkowe, z ktorych dokonane zapisy sg automatycznie
przenoszone do dziennika gtéwnego,

zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych wraz z analitycznymi stanowigcymi
rozwiniecie syntetyki,

zestawienia zapiséw na wszystkich kontach wraz z sumg obrotéw i saldami,
rejestr zakupu i rejestr sprzedazy dla potrzeb rozliczen VAT.

Ksiegi rachunkowe majgce posta¢ zarowno wydrukow, jak i obrazu na ekranie monitora,

sg opatrzone w nastepujgce oznaczenia:

nazwa jednostki i uzytkownika programu,

nazwa danego rodzaju ksiegi (zgodnie z terminologiag, stosowang w ustawie o
rachunkowo$ci),

nazwa programu przetwarzania i wersja,
okres sprawozdawczy i data sporzgdzenia wydruku.
Zbiory danych i oprogramowanie FIRMAwin zostato opisane w Dokumentacji technicznej

programu do prowadzenia ksigg rachunkowych.

Aktualnos¢ danych statych programu FIRMAwin jest zapewniana przez PZP poprzez
wykupienie aktualizacji oprogramowania, dokonywang przez jednostke autorskg, tj K3 oraz
biezgce monitorowanie wprowadzanych przez te jednostke zmian .
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Zatgcznik 1.4

OKRESLENIE SYSTEMU SLUZACEGO OCHRONIE DANYCH | ICH ZBIOROW
1. Stosowane sg nastepujgce odporne na zagrozenia nosniki danych:
a) Wydruki komputerowe,
b) Zapis na macierzy RAID 5 (rownolegty zapis na trzech dyskach serwera),
c) Tworzenie dodatkowych kopii serwera gtdwnego — automatyczny backup (kopia

zapasowa) na zewnetrzne dyski twarde.

2. Stosuje sie nastepujace srodki ochrony programéw komputerowych i danych systemu
informatycznego:

Dane gromadzone w systemach firmy FIRMAwin zapisywane sg na serwerach,
ktére udostepniajg je stacjom roboczym w sieci komputerowe;.

Sie¢ ta nie posiada dostepu do sieci internetowej Dostep do danych wymaga
podania przez uzytkownika programu odpowiedniego hasta.

Pomieszczenie serwerowni, w ktérym znajduje sie serwer, jest zamykane na
klucz.

Dane zapisywane sg jednoczesnie na trzech dyskach serwera skonfigurowanych
jako macierz RAID 5, co zabezpiecza dane przed utratg w przypadku awarii
jednego z dyskow.

Kazdej nocy odbywa sie automatyczny backup (kopia zapasowa) danych
z serwera gtdwnego na zewnetrzne dyski twarde.

Serwer gtéwny jest podigczony do sieci Internet osobng kartg sieciowg
w przypadku koniecznosci wykonania aktualizacji systeméw Ilub w celu
przeprowadzenia praz zdalnych

Wszystkie komputery majg zainstalowane oprogramowanie antywirusowe.

Obowigzek sprawdzania tworzenia kopii bezpieczenstwa spoczywa na informatyku
— zgodnie z podpisang umowa.



