Zatwierdzony Uchwatq Zarzqdu nr 10/04/2025

REGULAMIN

DOKONYWANIA ZAKUPOW
FINANSOWANYCH ZE SRODKOW PUBLICZNYCH

W POLSKIM ZWIAZKU PLYWACKIM

ROZDZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Regulamin okres$la zasady dokonywania przez Polski Zwiazek Ptywacki, zwany

dalej ,,PZP”, zakupow finansowanych ze §rodkow publicznych.

2. PZP dokonuje zakupow finansowanych ze s$rodkéw publicznych na podstawie

obowigzujacych przepisow, w tym w szczegdlnosci przepisow:

1)

2)
3)

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530,
z pozn. zm.);

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1488, z p6zn. zm.);
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1061, z pdzn.
zm.).

3. Postepowania zakupowe prowadzone przez PZP w ramach realizacji zadan dokonywane

sg zgodnie z obowigzujagcymi wytycznymi Ministerstwa Sportu 1 Turystyki, jak rowniez z

zastosowaniem ponizszych zasad:

)
2)
3)

4)

5)

6)

ponoszenia wydatkéw zgodnie z celem przekazanego dofinansowania;

zachowania uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow;
przejrzystosci, polegajace] na zagwarantowaniu wszystkim potencjalnym oferentom
odpowiedniego poziomu upublicznienia informacji;

proporcjonalnosci, zgodnie z ktorg warunki udziatu, opis przedmiotu zamowienia i kryteria
oceny ofert sg formutowane w taki sposob, aby nie spowodowac nieuzasadnionych barier
w dostepie do zamowienia;

racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym wydatkowania Srodkéw
publicznych w sposdb celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan;
optymalnego doboru metod i §rodkow stuzacych uzyskaniu najlepszych efektow z danych

naktadow.



4. Czynnosci zwigzane z dokonywaniem zakupow wykonuja osoby zapewniajace

bezstronno$¢ 1 obiektywizm.

§ 2. Jezeli przy dokonywaniu zakupu bedg mialy zastosowanie przepisy ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z p6zn. zm.),
w takim przypadku PZP udziela zaméwienia na podstawie przepisow ustawy Prawo zaméwien

publicznych.

§ 3. 1. PZP zawierajac umowy, ktorych zawarcie wylaczone jest z zakresu stosowania
ustawy Prawo zamodwien publicznych, a ich warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote
130 000,00 zt netto, zobowigzany jest wydatkowaé $rodki zgodnie z art. 70! i 703 - 70° ustawy
Kodeks cywilny, chyba ze charakter umowy lub jej przedmiot czynia niezasadnym
zastosowanie formy przetargu lub przepisy szczeg6lne przewidujg inng forme i tryb zwierania
umowy.

2. Szczegotowe zasady wydatkowania srodkow, o ktorych mowa w ust. 1 zostaty zawarte
w Rozdziale III niniejszego Regulaminu.

3. PZP zawierajac umowy, ktorych zawarcie jest wylgczone z zakresu stosowania ustawy
Prawo zaméwien publicznych, a ich warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto, stosuje
si¢ procedure okreslona w Rozdziale II niniejszego Regulaminu.

4. Przeprowadzone postgpowania sg jawne, z zastrzezeniem ograniczenia jawnosci

wynikajgcego z przepisow powszechnie obwigzujacych.

§ 4. 1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania (z wyjatkiem zawarcia umowy),
o ktorych mowa w § 3 Regulaminu, odpowiadaja osoby kazdorazowo wskazane przez Prezesa
Zarzadu PZP.

2. Do przeprowadzenia postepowan o ktorych mowa w § 3 Regulaminu, Prezes Zarzadu
PZP moze powota¢ komisje.

3. Zadaniem komisji jest w szczeg6lno$ci przygotowanie ogloszenia, o ktorym mowa
w § 8 ust. 1 niniejszego Regulaminu, badanie i ocena ofert oraz przygotowanie propozycji

rozstrzygniecia przetargu.
ROZDZIAL 11

POSTEPOWANIE DO 130 000,00 ZL.



§ 5. 1. Zakup, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto odbywa si¢ na
podstawie zatwierdzonego wniosku o dokonanie zakupu. Wzoér wniosku o dokonanie zakupu
okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Do wniosku o dokonanie zakupu zatacza si¢ protokédt z rozeznania rynku, o ktorym
mowa W § 6 ust. 6, z zastrzezeniem § 6 ust. 2 i 7 oraz § 7 Regulaminu.

3. Glowny Ksiggowy PZP, dokonuje kontroli wniosku o dokonanie zakupu w zakresie
dostepnosci srodkow finansowych.

4. Wniosek spetniajagcy wymogi formalne okreslone w Regulaminie jest przedstawiany
Prezesowi Zarzadu PZP do zatwierdzenia.

5. Zatwierdzony oryginat wniosku o dokonanie zakupu dotaczany jest do faktury albo

rachunku dokumentujacego wydatek.

§ 6. 1. W celu wyboru oferty najkorzystniejszej, zgodnie z zasadami gospodarnosci
I racjonalnosci  wydatkow, dokonanie zakupu poprzedza si¢ rozeznaniem rynku,
Z zastrzezeniem ust. 2.

2. Nie jest konieczne przeprowadzenie rozeznanie rynku do zakupu, ktorego warto$¢ nie
przekracza 10 000,00 zt brutto.

3. Procedura rozeznania rynku polega w szczego6lnosci na:

1) analizie stron internetowych;

2)  wystapieniu telefonicznym z zapytaniem o ceng;

3) wystaniu zapytan pocztg elektroniczna;

4)  publikacji zapytania w na stronie internetowej PZP.

4. O sposobie przeprowadzenia rozeznania rynku potencjalnych Wykonawcoéw decyduje
Prezes Zarzadu PZP na podstawie propozycji przedstawionej przez osobg¢ odpowiedzialng za
przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania, biorgc pod uwage charakter i przedmiot
zakupu oraz jego wartos¢.

5. W procedurze, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 3 i 4 PZP wyznacza termin na sktadanie ofert,
okreslajac sposob ich sktadania (w formie pisemnej, faksem, droga elektroniczng), z
uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i ztoZenia oferty.

6. Po zebraniu lub otrzymaniu ofert, osoba wskazana zgodnie z 4 ust. 1 Regulaminu,
sporzadza protokét z rozeznania rynku zgodnie z wzorem, stanowigcym zatacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

7. W przypadku gdy, ze wzglgdu na szczegdlny charakter przedmiotu zaméwienia lub

sposOb jego realizacji, nie jest mozliwe przeprowadzenie rozeznania rynku lub jego



przeprowadzenie nie jest celowe, 0soba wskazana zgodnie z 4 ust. 1 Regulaminu, sporzadza
stosowng notatke zawierajaca  szczegdtowe uzasadnienie powodu  odstgpienia
od przeprowadzenia rozeznania rynku. W takim przypadku nie jest wymagane sporzadzenie
protokotu z rozeznania rynku.

8. Kryteriami wyboru wykonawcy moga by¢ cena iinne kryteria odnoszace si¢ do
przedmiotu dokonywanego zakupu, a w szczegodlnos$ci: jako$¢, funkcjonalnos¢, parametry
techniczne, koszty eksploatacji, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie
oddziatywania na $rodowisko, serwis i warunki gwarancji, terminy platnos$ci oraz termin

wykonania zamoéwienia.

§ 7. W przypadku zastosowania do dokonania zakupu procedury rozeznania rynku PZP
publikuje na swojej stronie internetowej informacje o wyborze dostawcy ustug, towaréw lub

robdt budowlanych.

ROZDZIAL 111
POSTEPOWANIE ROWNE I PRZEKRACZAJACE 130 000,00 ZE.

§ 8. 1. PZP wszczyna postgpowanie o udzielenie zamowienia zamieszczajac ogloszenie
0 przetargu na swojej stronie internetowej. Przetarg jest prowadzony na podstawie art. 70! i 70°
- 70° ustawy Kodeks cywilny.

2. Ogtoszenie, o ktéorym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej informacje, o ktorych mowa
w art. 70! § 2 Kodeksu cywilnego oraz:
1) opis przedmiotu zamowienia;
2) istotne warunki umowy;
3) termin zwigzania oferta;
4) warunki udziatu;
5) kryteria oceny ofert;

6) osobe upowazniong do kontaktow z wykonawcami.

§ 9. PZP niezwlocznie powiadamia wykonawcoéw uczestniczacych w postgpowaniu o jego
wyniku albo o zamknigciu przetargu bez dokonania wyboru. Powiadomienie jest rowniez

umieszczane na stronie internetowej PZP.



§ 10. PZP ma prawo na kazdym etapie postepowania anulowaé postepowanie bez

obowigzku podawania przyczyny.



Zatagcznik nr 1 do Regulaminu

Whiosek o dokonanie zakupu

Przedmiot zaméwienia
L) o

2) Rodzaj zamoéwienia: (wybra¢ odpowiednie z listy)
Wybierz z listy rozwijanej

Uzasadnienie celowosci dokonania zakupu:

Proponowany wykonawca i uzasadnienie jego wyboru:
1) wykonawea: ........ooooviiiiiiiiiii e
2) uzasadnienie wyboru — przeprowadzono rozpoznanie rynku:

O TAK -w zalaczeniu protokot z rozeznania rynku

* . . . . .
0 NIE™ - w zafgczeniu uzasadnienie wskazania wykonawcy bez rozeznania rynku.

Warto$¢ zamowienia:

1) zt netto,

2) 71 brutto,

3) w tym warto$¢ autorskich praw majatkowych albo licencji
kwota w zt lub % wynagrodzenia: ............................

Proponowane zrédlo(-a) finansowania zamowienia:

Warto$¢ catkowita zamowienia z podatkiem VAT .............cooiii.
e Kklasyfikacja ...............

Opinia Dzialu ksiegowosci:

imie i nazwisko




Decyzja Prezesa Zarzadu PZP:
0 Zatwierdzam wniosek o dokonanie zakupu

[0 Nie zatwierdzam wniosku o dokonanie zakupu
L7 T4 N

imie i nazwisko

Whiosek sporzadzit/a: ...

imie i nazwisko




Zatagcznik nr 2 do Regulaminu

PROTOKOL Z ROZEZNANIA RYNKU

1.  Opis przedmiotu zaméwienia
2. Warunki udzial’
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia
kwotanettow zt ...................
4. W celu wyboru wykonawcy, ktory zrealizuje zamoéwienie, przeprowadzono w dniu
(dniach) ........... rozeznanie rynku wlasciwego dla przedmiotu zaméwienia przez?
[ analizeg stron internetowych
[ wystapienie telefoniczne z zapytaniem
[] wystanie zapytan pocztg elektroniczng
O] publikacje zapytania w na stronie internetowej
L1 w inny sposob (podac jaKi) ...........coeuiinirii e
5.  Zapytanie skierowano do nastepujacych potencjalnych wykonawcéw®
) e
) P
1 ) P
6.  Lista wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty
] Data Zgodnos¢ oferty
Nazwa i adres Cena oferty )
ztozenia Warunki udziatu z zapytaniem
Lp. wykonawcy brutto
oferty ofertowym
Spetia
1 /nie spetnia tak/nie*
/nie dotyczy*

! Nalezy wypehi¢, jezeli podczas rozeznania rynku warunki udziatu w postgpowaniu byty okreslane.

2 Zaznaczy¢ odpowiednio (zakres, ktory nie dotyczy, moze zosta¢ usunigty).

3 Nalezy poda¢ firme¢ (nazwy) wykonawcow i ich dane teleadresowe — jezeli dotyczy.



Spetnia

2 /nie spetnia tak/nie*
/nie dotyczy*
Spetnia
3 /nie spetnia tak/nie*

/nie dotyczy*

* Pozostawié¢ wlasciwe

1)  Uzasadnienie odrzucenia oferty w zwiazku z niespelnianiem warunkéw udziatu:
ofertanr ...
ofertanr ...
2)  Uzasadnienie odrzucenia oferty w zwigzku z niezgodnoS$cig oferty z zapytaniem
ofertowym:
ofertanr ...
ofertanr ...
7. Informacja o:
1) wagach punktowych albo procentowych przypisanych do kryteriéw oceny
ofert:
kryterium nr 1: cena — ... pkt albo....%
kryteriumnr2: ............. 4 ... pktalbo ...%
2)  sposobie przyznawania punktacji poszczegolnym wykonawcom za spelnienie
danego kryterium
) Liczba punktow za .
Lp. Nazwa i adres Liczba punktow za spefnianic kryterium nr 2 Laczna liczba
wykonawcy spetnianie kryterium nr 1 wraz 2 Uzasadnieniem punktow
1
2
3
8.  Propozycja udzielenia zaméwienia wykonawcy

4 Nalezy poda¢ nazwe kryterium. W razie potrzeby mozna doda¢ kolejne kryteria.



9.  Zalgczniki®
[ zapytanie ofertowe
[ potwierdzenie przekazania zapytania
L1 potwierdzenie publikacji zapytania

[ ztozone oferty

(imig i nazwisko, stanowisko 0s0by przeprowadzajgcej

rozeznania rynku)

Zatwierdzam:

(imig i nazwisko Prezesa Zarzqdu PZP)

5 Zaznaczy¢ odpowiednie (zakres, ktory nie dotyczy, moze zosta¢ usuniety).



